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.gyermeke mosolya a minden{ini..,

BOLCSODE!I HAZIREND

A hazirend teriileti hatdlya: az intézménybe valé belépéstdl a jogszert elhagyasig terjedd
iddszakra vonatkozik.

A hazirend személyi hatalya kiterjed: a gyermekekre, az intézmény valamennyi
alkalmazottjdra és a szil6kre terjed ki, akik a gyermekek torvényes képviselGjeként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és mindenkire aki az intézményt
latogatja.

A hazirend célja: hdzszabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak a
gyermekek nyugodt, biztonsagos bolcsGdei életét, a gyermekkdzpontu nevel6-, gondozd

munkat és az intézmeény torvényes mikodeését.

Jogszabalyi rendelkezések:

A bolcsGde olyan bdolcsédei elldtast nyujté intézmény, amely a gyermekek napkdzbeni
ellatasa keretében, a Bolcsodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint,
jogszabalyban meghatarozott szakiranyu végzettséggel rendelkezé személy altal, akar tobb
csoportban nyujt szakszer{ gondozast és nevelést.

A bolcsédei felvétel rendje a Gyvt. 42-43.§ alapjan a bolcsGdei ellatas keretében - ha e
térvény kivételt nem tesz - a harom éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat kell
biztositani. A helyi adottsagok és korilmények miatt bolcsédénk 1 éves kortdl fogad
gyermekeket. A felvételi jelentkezéseket, kéreimeket a bélcsdde vezetSjéhez kell benydjtani,
aki a jogosultsag kérdésében eisé fokon dont.

A Gyvt. 41. §(1) alapjan a gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfeleld
nappali feligyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni
azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, torvényes képvisel6i munkavégzésik - ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité ellatas és a gyermeknevelési tamogatas
folydsitdsa melletti munkavégzést is -, munkaeré-piaci részvételt elGsegité programban,
képzésben vald részvételiik, nappali rendszer(i iskolai oktatdsban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnGttoktatdasban, felsGoktatdsi intézményben nappali
képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem

tudnak gondoskodni.
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Bolcsddei hazszabalyok:
1. A bolcséde a fenntartd dontése alapjan munkanapokon 6:30 6ratél 17:30 éraig tart
nyitva.
2. A boélcséde napi és nyari (négy hetes) nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jova. A
fenntartd a bélcsddei sziinet idejére a sziil§, térvényes képvisel irasbeli igénye esetén

gondoskodik a gyermek intézményi gondozasanak, nevelésének megszervezésérdl.

3. A bolcséde naponta reggel 6:30 6ratél folyamatosan fogadja az érkezé gyermekeket.
8:00 — 8:30-ig kinaljuk reggelivel 6ket, ezért 8:00 dra elétt vagy 8:30 — 9:00 bra kdz6tt
kell érkeznilk a bolcsédébe, hogy a napirendet, a reggelizést ne zavarjdk. Abban az
esetben, ha nem érkeznek meg 8:00-ig, sziveskedjenek a gyermeket otthon
megreggeliztetni, mert a késGbbiekben nem tudjuk szamara a reggelit biztositani.

4. Az érkezésnél és hazamenetelkor a sziil6 vetkdzteti és dltozteti a gyermekét. Benti
ruhaban, a mosdé haszndlatdt (wc, kézmosds) kévetSen adja at gyermekét a
kisgyermeknevel6nek. Szulék a furdészobat cipévédével vagy cipé nélkil
hasznalhatjak. (Cip6védé a fiird6szoba ajté melletti boxban taldlhatd.) A benti ruha és
labbeli minden esetben az id6jarasnak megfeleld, pamut és kényelmes, a
jatéktevékenységet nem akadalyozé 6itézet legyen (sz(ik farmer keriilendd).

5. A gyermekek napkoézbeni ellatasa, gondozdsa-nevelése 3altaldnos napirend szerint
torténik. A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermek igényeinek,
sziikségleteinek  kielégitését  biztositja, = megteremtve  bels§  nyugalmat,
biztonsagérzetét, a j6 kozérzetét. A napirend figg a gyermekcsoport életkori
Osszetételétdl, fejlettségétdl. Befolyasolhatja az id6jards, a csoportlétszam és egyéb
tényezdk. Kialakitasanak feltételei a személyi allanddség (sajat kisgyermekneveld), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a technikai személyzet 6sszehangolt munkaja.

Altalanos napirend:

6.30-8.00 a kisgyermekek folyamatos érkezése, jaték a szobdban (a kisgyermeknevel$

tajékozodik a szUl6tdl az el6z6 nap délutani-esti és éjszakai eseményekrdl).

8.00 - 8.30 reggeli - a kisgyermeknevel6 eldsegiti a gyermekek 6néllésodasi térekvéseit

8.30 -9.30 jaték a szobaban fudvaron - a kisgyermeknevel§ a szabad jaték mellett

felkinalja a fejleszt6 hatdsu programokat, melyek el8segitik a gyermekek értelmi, érzelmi,
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mozgas, zenei, szocidlis fejl6dését - ének, mese, mondodka-vers, jatékos torna, alkotd-
kézmiives jatékok, innepekre valé réhangolddas
9.30-10.00 fird6szoba hasznalat — igény szerint
10.00-10.10 tizérai - folyadék vagy gylimolcs kinaldsa /szobdban vagy udvaron
10.10-11.00 jaték a szobdban illetve folyamatos késziilédés az udvarra, jaték az
udvaron, a kisgyermeknevel6 az évszaktdl és idGjarastol fiiggéen biztositia a szabad
jatékvalasztas lehetéségét a csoportszobaban vagy a jatszéudvaron
11.00-11.30 folyamatos bejovetel - késziil6dés ebédhez - a kisgyermeknevel§ ,sajat"
gyermekeinek gondozasat végzi, segitve az dnallésodasi térekvéseket
11.30-12.00 ebéd - a kisgyermeknevel6 nyugodt étkezési légkért biztosit, segiti a
gyermekek 6nallé, kulturdlt étkezési szokadsainak kialakitasat, biztatja Gket az ismeretlen
ételfajtak megismerésére
12.00-14.30 alvas - a pihenés, a nyugodt, kiegyensilyozott alvds feltételeinek
megteremtése, alvashoz sziikséges ,kellékek” biztositasa a gyermekek szdméra
14.30-15.00 folyamatos ébredés, késziilédés uzsonnihoz ébredés utan a gyermekek
oltozkodésénél a kisgyermekneveld segiti az dnallésodasi térekvéseket - elegendd id6
biztositdsa, ruhadarabok sorrendisége
15.00-15.30 uzsonna - a kisgyermeknevel$ elGsegiti az o6nalldsodasi térekvéseket,
nyugodt étkezési légkort biztosit a gyermekek szdmara
15.30-17.30 jaték a szobdban /udvaron/, folyamatos hazamenetel a kisgyermekneveld a
szil6 érkezéséig a gyermekek szamara szabad jatéktevékenységet biztosit a
csoportszobaban/udvaron, tédjékoztatja a sziil6t a gyermekével kapcsolatban a nap
fontosabb eseményeirdl, napkozbeni tevékenységeirél - étkezés, alvas, jaték,
tarskapcsolat alakulasa, stb.

6. Az dltalanos napirend szerint az ebéd utani alvast kdveté uzsonna utan mehetnek haza a
gyermekek a boélcs6débdl, igy leghamarabb 15 érakor johetnek gyermekeikért a szil6k.

7. Bolcs6débdl a gyermeket csak a sziil6 vagy az altala (irdsban) megbizott személy viheti el.
14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

8. Amig a gyermek a sziilGvel tartozkodik a bélcséde teriiletén, a sziilg felel6s a gyermeke

épségéeért, viselkedéséért, az esetlegesen okozott karokért.
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9. A bdicsédei atadékban minden gyermeknek kiilén szekrénye, polca van a ruhak
taroldsdra. A bolcs6dében hagyott, ill. a gyermeken lévé ékszerért, vagy hozott targyakért
felelésséget nem tudunk vallalni. Az 6ltéz8szekrényben élelmiszert tarolni, s az 6lt6z6i
folyosén étkezni nem lehet. Az 61t628i folyosén térténd szaladgalds baleset veszélyes,
ezért a gyermekek biztonsaga érdekében kerllendd. Gyermek, sziil6 az épilet emeleti
helyiségeibe az intézményvezetd, vagy bélcsédei dolgozé tudta, engedélye nélkil - a
gyermekek biztonsaga érdekében - nem mehet fel.

10. A gyermekek egészsége védelmében lazas (37.5 C — ndl magasabb testhémérséklet),
hasmenéses, hdnyé gyermek bolcs6débe nem hozhatd. Antibiotikumot szedé vagy
fert6zésre gyanus gyermek a bélcsédét nem ldtogathatja. A csalddban eléfordulé fertéz6
betegsegrdl a bolcsGdét értesiteni kelll

11.A gyermek gydgyszer és ételérzékenységérél a szUl6 az intézményvezetét és
kisgyermeknevel6t haladéktalanul tdjékoztatni, az errél sz2616 szakorvosi igazolas masolati
példanyat az intézményben leadni kételes.

12. Ha a gyermek napkdzben a bolcs6dében megbetegszik (laz, hanyas, hasmenés, egyéb
tinetek), a kisgyermeknevel6 értesiti a szil6t, ill. hozzatartozot. Kérjik, hogy ilyen
esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél, illetve orvosi ellatasardl.

13. Bolcs6dében csak akkor adhaté gyogyszer a gyermeknek, ha az orvos javasolja a tartds
gyogyszerszedést és azt a bolcsédeorvos is engedélyezi. A gydgyszert, a sziilé a gyermeke
részére névvel elldtva, eredeti csomagolasban, az adagolas feltiintetésével hozhatja be.

14. A betegség miatt hidnyzd gyermeket csak orvosi igazolassal fogadjuk ujbdl, azon
feltiintetve a betegséget, az alkalmazott gydgyszereket, a betegség id6tartamét, valamint
a bolcsbdei ellatas ,Egészséges, kozosségbe mehet” engedélyezését. Kérjuk a sziiléket,
hogy a kapott védGoltasokrdl is folyamatosan tajékoztassak gyermekiik
kisgyermeknevelgjét.

15. Ha a szll6 a gyermeket betegség, vagy egyéb ok miatt nem hozza, a tavolmaradast kérjik
a hidnyzas napjan a bolcsGde altal megadott telefonos elérhetségeken, vagy e-mailen
bejelenteni.

16. Hidnyzas esetén a 9 Oraig torténd bejelentést kovetd naptdl tudjuk figyelembe venni a
tavolmaradas tényét az étkezési rendelésnél. Amennyiben a sziilé elmulasztja a hianyzast

bejelenteni, ugy gyermekének masnapi ételrendelés nem torténik. A sziilé a bélcs6dét a
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gyermek hidnyzasdrol és a bolesédei ellatas Gjbdli igénybe vételérdl tajékoztatni koteles.
Csak egészséges, orvosi igazoldssal fogadhatd, a gyermek részére rendelt étkezéses

napokon.

7.7

17. A csalad és a boicsGde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a szilével
torténd beszoktatason tul a kisgyermeknevel6 - szil6 napi taldlkozasaira, szilGi
értekezletre, sziilGcsoportos beszélgetésekre. A folyamatos kapcsolattartds és a gyermek
bélcsédei életének figyelemmel kisérése céljabol minden sziil6 részvételére szamitunk.

18. Az Gzend flzeten keresztill torténd informacié csere a gyermek egészségi allapotara, a
gyermek fejl6désére az otthoni, vagy bolcs6dei eseményekre is vonatkoznak. A kolcsénos
tajékoztatds tudomdsul vételét alairassal igazoljak.

19. Az étkezésért fizetend6 téritési dijat az elézetesen meghatérozott, s helyben szokésos
modon (weboldal, falitjsag) kzzé tett napon fizessék be, a gyermek hianyzasa esetén is.
Az étkezés rendelés/lemondas a Menza Pure felilleten és a téritési dijak utaldssal torténé
kiegyenlitése a sziil6 netbankjan is lehetséges a készpénzes fizetés lehetdségének
meghagyasa mellett.

20. A béleséde minden évben a nyari id6szakban 4 hétre zarva tart, amelynek idépontjarél az
adott év februdr 15. napjdig tajékoztatast kapnak a sziil6k.

21. Megsz(inik a gyermek bolcsédei ellatasa

- a bolecsddei nevelési év végén, az Gvodds kor elérése esetén,

- a szll6 vagy torvényes képvisel§ kérelmére (kivétel ez aldl a védelembe vett, bolcsédei
ellatasra kotelezett gyermek),

- ha orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bélcsédében nem gondozhatd,
illet6leg magatartas zavara miatt veszélyezteti a t6bbi gyermek fejldését,

- a bélesédei hazirend ismételt sulyos megsértése esetén, vagy ha az ellatas feltételei, okai
mar nem allnak fenn.

22. A bolcsédei gondozas-nevelés a csaladi neveléssel egyitt, azt kiegészitve szolgélja a
gyermek harmonikus testi-, értelmi, érzelmi, erkélcsi fejl6dését. A bélcséde a
tevékenységét a vonatkozo gyermek és sziilGi jogok, és kotelességek figyelembe vételével
végzi. A gyermeki és sziil6i érdekképviseletet a bélcsédei Sziil6i Erdekképviseleti Forum
latja el, tagjainak részvételi szandékat minden nevelési év kezdete elétt feliilvizsgalja.

Az Erdekképviseleti Forum tagjai:
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e az intézményben, elldtdsban részesitettek térvényes képvisel8i - Sziilék (legaldbb 2
vagy 3 f6)
* azintézményi dolgozok képvisel6i - kisgyermeknevelbk (legalabb 2 vagy 3 f6)
e azintézményt fenntarté 6nkormanyzat képviselé (1 f6)
Az Erdekképviseleti Férum mindenkori tagjainak neve, elérhet6sége az intézmény hirdetd
tablajan elérhetek, olvashatéak. A gyermek sziilfje vagy mas tdrvényes képviselGje, a
gyermekek védelmét ellatd érdekképviseleti szervek panasszal élhetnek:

e az ellatast érinté kifogasok érdekében,

e a gyermeki jogok sérelme,

e a bolcséde dolgozoi kotelezettségszegése esetén.

20. Bolcsédénkben vezetett dokumentaciok a kdvetkezdk:
A) A bolcsédei nyilvantartasok

e Bolcsbdei Felvételi konyv,

o Bolcsbdei gyermek egészségligyi torzslap (fejlédési lappal egyitt),

* Az elldtasi napokon az ellatdst igénybe vevék jelen- vagy tavollétének dokumentélsa
[2. mellékiet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez]

o A gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa [4. melléklet a 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelethez]

o Jovedelemnyilatkozat a személyi téritési dij megallapitasdhoz [5. sz. melléklet a
328/2011.(XIl..29.) Korm. rendelethez. Ha, a téritési dij 6sszege 0, csak a személyi részt
kell kitolteni.]

o lgénybevevli nyilvantartas a 226/2006 (X1.20.) Korm. rendelet szerint - TEVADMIN
kézponti elektronikus nyilvantartas.

B) Csoportnaplé

A gyermekcsoport napi életének f6 torténéseit rogziti, tartalmazza a hidnyzék nevét, az
aktualis eseményeket a gyermekcsoportban, napi étkezés meniijét, minden olyan térténést,
ami az egyes gyermek, vagy a csoport életét az adott befolyasolta.

C) Beszoktatds fiizet

Els6 lapjain  rogziti a  kisgyermeknevel6 a  csaladlatogatds tapasztalatait.

A beszoktatas ideje alatti torténéseket, a gyermek viselkedését tartalmazza adott gyermekre
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vonatkozdan. A beszoktatas végén révid sszefoglalast ir a kisgyermeknevel a beszoktatés

tapasztalatairol.

D) Gyermek egészségiigyi torzslap (fejlédési lappal)

Havonta valamennyi feji6dési teriletre vonatkozéan &sszefoglalja a kisgyermeknevels a

gyermek adott fejlettségi szintjére vonatkozé megfigyeléseinek tapasztalatait.

E) Uzen6 fiizet

A csalad és a bolcséde kapcsolttartasanak egyik irasos formaja. A sziiléket tajékoztatja a

gyermek béblcsédei életének torténéseirdl, fejlédésérsl, esetleges betegségeirsl. Mod

van arra, hogy a szilg is irjon bejegyzéseket, torténéseket.

A beszoktatas elején kérjiik a szul6ket, irjak le, milyennek latjdk gyermekiket. Rovidebb,

olykor tartalmasabb jellemzések késziilnek a gyermekekrél. Fontos informdacidk ezek a

kisgyermeknevel6k szamara.

Az év soran, bizonyos id&szakonként a kisgyermeknevelSk is megfogalmazzak, leirjak a

tapasztalt valtozasokat a kisgyermekek fejlédése soran, ami a sziil6k szamara tartalmaz

fontos informacidkat. Mindezek mellett elmaradhatatian a napi szint(, kélcsénos személyes

kapcsolat (tdjékoztatas, beszélgetés) a sziilékkel.

F) Fejlédési naplé

A bélcs8dei nevelés- gondozas sordn folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlédését. A

dokumentdlast megfigyelési szempontsorok segitik. Alapja a tényszerliség (objektiv,

konkrét), a hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség. A gyermek fejiddését Snmagdahoz

viszonyitjuk, nem mindsitjik. A dokumentumok vezetése a személyiségi jogok tiszteletben

tartasaval, a kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelen torténik.

Egy éves korig havonta, egy éves kor felett harom havonta vezetjiik. Haladva a kor technikai-

miszaki vivmanyaival, téreksziink a rendszeres és folyamatos on-line kapcsolat kialakitdsara

is a szul6kkel.

23. A bélcsdde tisztasagara és felszerelési - berendezési targyaira mindannyiunk érdekében
tgyeljenek!

24. A gyermekek védelmének érdekében kérjik a bélcs6de bejdratat zarva tartani, a
beléptetd kodot hasznalni.

25. Kérjuk, a bolcséde nyugodt és zavartalan mikddése érdekében a HAZIREND

rendelkezéseinek a teljesitését.
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26. Amennyiben a szil6 élni kivdn véleménynyilvanitasi, illetve panaszjogaval, ugy
megteheti: a bolcséde vezetsjénél (helyben), fordulhat az Erdekképviseleti Férumhoz
(elérhet8ségek a bolcséde falidjsagjan), a fenntarté Onkormanyzat képvisel6jéhez vagy
Jegyz6jéhez (Budakalaszi Polgdrmesteri Hivatal, 2011 Budakalasz, Petéfi tér 1).

27. A hazirend kozzététele: A hazirendet az Gjfelvételes gyermekek sziilei beiratkozaskor
kapjak meg, tovabbd a helyben szokdsos médon a falidjsagon kifiggesztésre keriil,
valamint a bolcséde honlapjan letéithetd, olvashaté.

28. A hazirend feliilvizsgilata jogszabalyi valtozas esetén, illetve vezetdi vagy munkatarsi

kezdeményezésre térténik.

29. A hazirend a fenntarté jévéhagydsdval lép hatalyba. Hatalya visszavondsig érvényes.

Budakalasz, 2018. aprilis 25.
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